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[Lugar y fecha]
A quien pueda interesar:
Reciba un cordial saludo, por medio de la presente tengo el agrado de recomendarles a [Nombre y apellido de recomendado] portador del número de identidad [Número de identidad] y con residencia en [Indica dirección actual del recomendado] a quien conozco de vista trato y comunicación desde hace [Tiempo en el que se conocen].
Durante este tiempo [Nombre del recomendado] ha demostrado ser un ciudadano ejemplar, responsable y con valores. Su conducta ha sido excelente por lo que puedo dar fe que es alguien confiable. Además cuenta con buenas costumbres, y el trato que ofrece es amigable con todas las personas con las que tiene contacto.
Como trabajador es excelente, cumple con sus actividades, es productivo, comprometido y creativo. Es por ello que lo recomiendo ampliamente para cualquier actividad que deba realizar.
Sin más que agregar, le agradezco por la atención y el tiempo prestado. Quedo a su disposición si desea más información.
Atentamente

[Nombre y apellido]
[Número de contacto]
[Firma]


[bookmark: _ywlwf3rej9iw]Carta de recomendación personal corta 




[Lugar y fecha de emisión de la carta]
A quien corresponda. 
Por este medio me dirijo a usted de la forma más atenta y respetuosa posible para recomendar a [Nombre y Apellidos del recomendado], a quien conozco desde hace [cantidad] años y de quien puedo asegurar que es una persona que destaca por sus excelentes valores y virtudes, tales como la honestidad, la responsabilidad, la perseverancia y buen desempeño, lo que le ha permitido alcanzar los objetivos y metas propuestas. 
Por lo tanto, no tengo ningún inconveniente en otorgar esta carta de recomendación personal para los fines que el interesado considere oportunos. Además, quedo a su entera disposición para ser contactado y responder cualquier pregunta o aclarar alguna duda que en relación con esta recomendación usted tenga. 
Atentamente, 



[Nombre y Apellidos de quien expide la carta]
[Teléfono de contacto]
[Correo electrónico]
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[Lugar y fecha de emisión de la carta]
A quien corresponda: 
Por este medio quiero recomendar a [Nombre y Apellidos del recomendado], con quien he compartido en distintos ámbitos durante unos [cantidad] años. A lo largo de todo ese tiempo, he podido comprobar que se trata de una persona honesta, responsable y muy trabajadora. Además, considero que es una persona amigable, cordial, sincera y de buenos sentimientos. 
Por todo lo anterior, recomiendo a [Nombre y Apellidos del recomendado] para desempeñar las funciones y realizar las tareas que [Nombre de la empresa o institución] considere oportunas. Finalmente, quedo a su entera disposición para responder cualquier pregunta o aclarar alguna duda relacionada con esta recomendación. 
Atentamente, 



[Nombre y Apellidos de quien recomienda]
[Teléfono de contacto]
[Correo electrónico]
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[Lugar y fecha de emisión de la carta]
A quien pueda interesar: 
Por medio de la presente me complazco en recomendar a [Nombre y Apellidos del recomendado], a quien conozco desde hace [cantidad] años y con quien he convivido en entornos laborales, escolares e informales. En consecuencia, he podido conocerlo lo suficiente como para decir que es una excelente persona que se ha ganado mi confianza y la de quienes le conocen. 
En el ámbito profesional, el recomendado ha demostrado ser una persona responsable, honesta, puntual, adaptable, y con grandes habilidades para trabajar en equipo. Además, se esfuerza por aprender y mejorar en el desempeño de sus labores, con un espíritu colaborativo y humilde. 
En el ámbito personal, ha demostrado ser un buen amigo, atento, servicial y con una personalidad atrayente y agradable. Siempre ha manifestado una buena disposición a ayudar a sus allegados, colaborando con ellos para que se sientan a gusto y en confianza. 
Extiendo esta recomendación para que el recomendado pueda usarla para los fines que mejor le convengan. Además, quedo a disposición para atender cualquier consulta relacionada con esta recomendación. 
Atentamente, 

[Nombre y Apellidos de quien expide la carta]
[Teléfono de contacto]
[Correo electrónico]
[Dirección postal]
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