
Modelo de Carta de reclamación de deuda


[Nombre y apellido del remitente]
[Dirección]
[Nombre y apellido del destinatario]
[Dirección]
[Lugar y fecha]
 
Reciba un cordial saludo. La deuda que usted mantiene conmigo de [Cantidad en letras] [Cantidad en número] por [Menciona los servicios o productos que representan la deuda] ha vencido. La fecha prevista para el pago de la deuda era el [Día mes y año] y hasta el día de hoy no ha sido consignado el pago.
Es por ello que solicito que a la brevedad posible luego de la recepción de esta comunicación sea cancelada la deuda total. Le adjunto la factura de mis servicios además de la cuenta bancaria a la que se debe consignar el pago [Cuenta bancaria].
Si mi petición no es atendida en un tiempo no mayor a [Días de plazo para el pago de la deuda que le otorgas] me veré en la necesidad de pasar a otras instancias y remitir el caso a mis abogados para que el pago de lo adeudado sea cancelado, lo que significa gastos extra que usted deberá cancelar.
Sin más que agregar le agradezco por la atención prestada y espero que mi solicitud se proceda cuanto antes. Quedo a su disposición para mayor información.
Atentamente,
 
[Firma]
[Nombre y apellido]
[Medios de contacto]
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